
Gemeinde Hofstetten-Flüh 
 

 

Hofstetten-Flüh ist eine lebendige und naturnahe Gemeinde im hinteren Leimental, nur wenige Minuten von der 
Stadtgrenze Basel entfernt. Rund 3’400 Einwohnerinnen und Einwohner schätzen hier die hohe Lebensqualität, das aktive 
Dorfleben sowie die Nähe zu Wald, Feldern und Erholungsgebieten. Als Teil unseres engagierten Teams in der Verwaltung 
leisten Sie einen wichtigen Beitrag zu einer professionellen, zuverlässigen und dienstleistungsorientierten Führung der 
Bereiche Finanzen und Personalwesen unserer Gemeinde. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir nach Vereinbarung eine engagierte und zuverlässige Persönlichkeit für eine 
unbefristete Anstellung. 

Sachbearbeiter/in Finanzen und Personalwesen 60 % (w/m/d) 

«weil gute Arbeit gute Menschen braucht» 

Ihre Aufgaben 

• Betreuung und Verwaltung des Inkassowesens 

• Erstellung und Verarbeitung Wasserrechnungen, Hundesteuern, Handrechnungen 

• Verrechnung von Allmend- und Baubewilligungsgebühren 

• Selbständige Führung der Personaladministration  

• Payroll / Lohnabrechnungen  
 

Ihr Profil 

• Kaufmännische Grundausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation  

• Erfahrung im Personalwesen sowie entsprechende Weiterbildung im HR-Bereich oder Bereitschaft zur 
Weiterbildung  

• Erfahrung im Verwaltungswesen 

• Zahlenflair und exakte Arbeitsweise 

• Schnelle Auffassungsgabe und hohe Lernbereitschaft 

• Freundliches und dienstleistungsorientiertes Auftreten 

• Gute MS-Office-Kenntnisse  

• Selbständige und zuverlässige Arbeitsweise 
 

Wir bieten 

• Abwechslungsreiche Tätigkeit in Finanzen und Personalbereich 

• Kollegiales und unterstützendes Team 

• Attraktive Anstellungsbedingungen mit guten Sozialleistungen 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Wir freuen uns auf Ihre vollständige Bewerbung mit Motivationsschreiben, Lebenslauf und Zeugnissen. 

Bewerbung an: 
Gemeindeverwaltung Hofstetten-Flüh 
Personalwesen 
Büneweg 2 
4114 Hofstetten 
oder per E-Mail an: (hr@hofstetten-flueh.ch)  
 
Für weitere Auskünfte steht Ihnen Sandra Seiler, Finanzverwalterin gerne zur Verfügung, Telefon: 061 735 91 91. 

mailto:hr@hofstetten-flueh.ch

