
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir nach Vereinbarung eine 
Fachperson Finanzen und Personal (60%)  

         DEINE AUFGABEN 
 

▪ Betreuung und Verwaltung des Inkassowesens 
▪ Erstellen und Verarbeitung von Hundesteuern, 

Handrechnungen und Wasserrechnungen 
▪ Selbständige Führung des Personalwesens inkl. 

monatlichen Lohnabrechnungen und 
Jahresabschluss 

▪ Verrechnung von Allmend- und Baubewilligungs-
gebühren 

▪ Mitarbeit in verschiedenen Projekten 
 

         DAS BRINGST DU MIT 

▪ kaufmännische Grundausbildung, Weiterbildung im 
Rechnungswesen und / oder HR von Vorteil 

▪ Tätigkeit in einer öffentlichen Verwaltung von Vorteil 
▪ Erfahrung in der Finanzbuchhaltung und 

Personaladministration 
▪ exakte Arbeitsweise, rasche Auffassungsgabe, 

Eigeninitiative 
▪ unternehmerisches Handeln, Teamplayer, hohe 

Resilienz 
▪ gute Kenntnisse der MS Office Applikationen, Flair 

für Digitales 

      DARAUF KANNST DU DICH FREUEN 
 

✓ ein kollegiales Team, das dich unterstützt 
✓ vielseitige und verantwortungsvolle Aufgaben 

mit Gestaltungsspielraum 
✓ sinnstiftende Arbeit für unsere Einwohnerschaft 
✓ fortschrittliche Anstellungskonditionen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

 

 

 

 
 

 

 

  

 

   

 

 
 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

Gestalte mit uns Zukunft – für unsere 
Gemeinde und die Menschen 
 

Ein Team von 20 Mitarbeitenden sorgt für das Wohl von rund 
3'400 Einwohnerinnen und Einwohnern in den zwei Dorfteilen 
Hofstetten und Flüh. 
 
Klein genug für persönliche Nähe. 
Gross genug für spannende Aufgaben. 

Gemeinde Hofstetten-Flüh 

Weil gute 

Arbeit gute 

Menschen 

braucht 

 Gemeindeverwaltung Hofstetten-Flüh 
Personalwesen 
Büneweg 2 
4114 Hofstetten 

Für Fragen steht dir gerne Frau 

Sandra Seiler, Finanzverwalterin, 

zur Verfügung     061 735 91 91 

hr@hofstetten-flueh.ch            

www.hofstetten-fleuh.ch 

Bei uns zählt der Mensch… 
Eigenverantwortung, Vertrauen und 
ein respektvoller Umgang sind für 
uns selbstverständlich. 


