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Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir nach Vereinbarung eine

Fachperson Finanzen und Personal (60%)

DEINE AUFGABEN

Betreuung und Verwaltung des Inkassowesens
Erstellen und Verarbeitung von Hundesteuern,
Handrechnungen und Wasserrechnungen
Selbstandige Fihrung des Personalwesens inkl.
monatlichen Lohnabrechnungen und
Jahresabschluss

Verrechnung von Allmend- und Baubewilligungs-
gebuhren

Mitarbeit in verschiedenen Projekten

DAS BRINGST DU MIT
kaufmannische Grundausbildung, Weiterbildung im
Rechnungswesen und / oder HR von Vorteil
Tatigkeit in einer offentlichen Verwaltung von Vorteil
Erfahrung in der Finanzbuchhaltung und
Personaladministration
exakte Arbeitsweise, rasche Auffassungsgabe,
Eigeninitiative
unternehmerisches Handeln, Teamplayer, hohe
Resilienz
gute Kenntnisse der MS Office Applikationen, Flair
fir Digitales

4114 Hofstetten

hr@hofstetten-flueh.ch
www.hofstetten-fleuh.ch

~

Bei uns zahlt der Mensch...

¢¢ Eigenverantwortung, Vertrauen und
ein respektvoller Umgang sind flr
uns selbstverstandlich.

¥¥¥/ DARAUF KANNST DU DICH FREUEN

v ein kollegiales Team, das dich unterstiitzt

v vielseitige und verantwortungsvolle Aufgaben
mit Gestaltungsspielraum

v sinnstiftende Arbeit flir unsere Einwohnerschaft

v’ fortschrittliche Anstellungskonditionen

Fir Fragen steht dir gerne Frau
% Sandra Seiler, Finanzverwalterin,

zur Verfligung 061 73591 91
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