
Gemeinde Hofstetten-Flüh 
 

Hofstetten-Flüh ist eine lebendige und naturnahe Gemeinde im hinteren Leimental, nur wenige Minuten von der 
Stadtgrenze Basel entfernt. Rund 3’400 Einwohnerinnen und Einwohner schätzen hier die hohe Lebensqualität, das aktive 
Dorfleben sowie die Nähe zu Wald, Feldern und Erholungsgebieten. Als Teil unseres engagierten Teams in der 
Bauverwaltung leisten Sie einen wichtigen Beitrag zu einer professionellen, zuverlässigen und dienstleistungsorientierten 
Führung unserer Gemeinde. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir nach Vereinbarung eine engagierte und zuverlässige Persönlichkeit für eine 
unbefristete Anstellung. 

Fachperson Bauverwaltung 40 -100 % (w/m/d) 

«weil gute Arbeit gute Menschen braucht» 

Ihre Aufgaben 

• Unterstützung bei der Bearbeitung von Baugesuchen und baurechtlichen Verfahren 

• Mitarbeit bei administrativen und organisatorischen Aufgaben der Bauverwaltung 

• Mitwirkung bei Hochbau- und Tiefbauprojekten der Gemeinde 

• Vorbereitung und Nachführung von Akten, Verfügungen und Korrespondenzen 

• Bearbeitung einfacher baurechtlicher Fragestellungen und Verfahren 

• Kontakt mit Bauherrschaften, Projektierende, Fachstellen und Einwohnende 

• Zusammenarbeit bei der Bewirtschaftung der gemeindeeigenen Liegenschaften 

• Begleitung der Leitung Bauverwaltung bei laufenden Projekten und organisatorischen Aufgaben 
 

Ihr Profil 

• Ausbildung in Hochbaubereich (Zeichner/in EFZ Fachrichtung Architektur, Hochbauzeichner/in, Techniker/in HF 
Hochbau, Architekt/in) oder vergleichbare Ausbildung  

• Interesse an baurechtlichen, technischen und administrativen Fragestellungen 

• Selbständige, zuverlässige und strukturierte Arbeitsweise 

• Freude an Kontakt mit Menschen 

• Offenheit für neue Themen und Bereitschaft, sich in vielseitige Aufgabenbereiche einzuarbeiten 

• Gute Anwendungskenntnisse der gängigen Microsoft-Office-Programme 

• Erfahrung in einer öffentlichen Verwaltung 
 

Wir bieten 

• Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit mit breitem Aufgabenfeld 

• Kollegiales und unterstützendes Team 

• Die Möglichkeit sich fachlich und persönlich weiterzubilden 

• Attraktive Anstellungsbedingungen mit guten Sozialleistungen 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Wir freuen uns auf Ihre vollständige Bewerbung mit Motivationsschreiben, Lebenslauf und Zeugnissen. 

Bewerbung an: 
Gemeindeverwaltung Hofstetten-Flüh 
Personalwesen 
Büneweg 2 
4114 Hofstetten 
oder per E-Mail an: (hr@hofstetten-flueh.ch)  
 
Für weitere Auskünfte steht Ihnen Christoph Rönsch, Bauinspektor gerne zur Verfügung, Telefon: 061 735 91 80 

mailto:hr@hofstetten-flueh.ch

