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Zur Verstérkung unseres Teams suchen wir per 1. Marz 2027 eine

Juristische Assistenz (40% im Stundenlohn)
(befristet vom 01.03.2027 bis 31.12.2027)

DEINE AUFGABEN

Uberarbeitung, Aktualisierung, Aufbereitung von
kommunalen Reglementen und Verordnungen
Unterstitzung bei der Erstellung, Prifung und
Uberarbeitung von Vertragen

Juristische Recherche zu verwaltungs- und
gemeinderechtlichen Fragestellungen

Kontakt mit Amtern und Behérden

Mitarbeit bei der Weiterentwicklung internen
Ablaufe und Prozesse

Vorbereitung von Entscheidungsgrundlagen,
Stellungnahmen und Korrespondenzen

DAS BRINGST DU MIT

Laufendes Studium der Rechtswissenschaften auf
Bachelorstufe oder eine vergleichbare Ausbildung
Interesse am offentlichen Recht, Gemeinderecht
und an verwaltungsrechtlichen Fragestellungen
Gute MS-Kenntnisse

Sehr gute schriftliche und mindliche
Ausdrucksfahigkeit in deutscher Sprache
Teamfahigkeit, Kommunikationsgeschick und
dienstleistungsorientiertes Denken

Diskretion und ein ausgepréagtes Bewusstsein flir
den Umgang mit vertraulichen Informationen

4114 Hofstetten

hr@hofstetten-flueh.ch
www.hofstetten-flueh.ch
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Bei uns zahlt der Mensch...

¢¢ Eigenverantwortung, Vertrauen und
ein respektvoller Umgang sind flir
uns selbstverstandlich.

¥¥¥/ DARAUF KANNST DU DICH FREUEN

v ein kollegiales Team, das dich unterstiitzt

v vielseitige und verantwortungsvolle Aufgaben
mit Gestaltungsspielraum

v' Selbstandige Einteilung der Arbeiten — flexible
Arbeitszeiten

v fortschrittliche Anstellungskonditionen

Fur Fragen steht dir gerne,
% Aline Collas, Gemeindeleiterin,

zur Verfligung 061 735 91 91




